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ACTA REUNIÓN 
Planificación de encuentro de seguridad minera 

Ciudad: Bogotá  
Lugar: Virtual  
Fecha: 17 de julio del 2025 
Hora:  4:00 pm a 6:00 pm  
 
Asistentes:  

• Jenny Rey, Contratista Ministerio de Minas y Energía  

• Diana Benavides, Contratista Ministerio de Minas y Energía  
 

ORDEN DEL DÍA 
 

1. Revisión de la información y de la logística necesaria para el encuentro de seguridad 
minera desarrollado en el departamento de Norte de Santander 

 
DESARROLLO: 
Se solicita la reunión a la ingeniera Jeny Rey, con el fin de conocer el desarrollo del encuentro 
de seguridad minera, realizada en el departamento de Norte de Santander en el año 2024. 
Solucionando dudas con respecto a los recursos necesarios para el desarrollo y la respectiva 
solicitud ante el operador logístico 
La redacción de las invitaciones a los titulares mineros, entidades, empresas a las ferias 
mineras 
Persona encargada de logística, sonido y las diapositivas a presentar  
Personal para el diligenciamiento de la lista de asistencia al evento  
Link de inscripción para el evento de taller de gestión de emociones 
El guion del maestro de ceremonia 
Los videos de las buenas prácticas mineras, descripción de la empresa que será reconocida  
Habladores para entidades ponentes, personal encargado de controlar el tiempo de las 
intervenciones 
En las ponencias es necesario el perfil profesional de la persona que va a intervenir, nombre 
completo y cargo, plantillas de las respectivas diapositivas  
Realización de formularios de preinscripción del personal al evento, stand en la feria y taller de 
gestión de emociones 
CONCLUSIONES: 

• La ingeniera Jenny comparte su conocimiento y lo que desarrollo en su momento en el 
encuentro de seguridad minera en el departamento de Norte de Santander, lo cual, 
ayuda a mejorar las condiciones que se tenían pensadas en el desarrollo de cada 
actividad 

Anexos: 1 folio  
Elaboró acta: Diana Maria Benavides Mueses, profesional en territorio 

ANEXOS 



 

 

FORMATO ACTA DE REUNIÓN 

 

E-ME-F-14 

01-06-2023 V-5 

 

Página 2 de 2 

 

 
 

 


